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Narodny projekt

,Modernizacia sluzieb trhu prace*

Koéd projektu: 401400A315

Aktivita €. 1: Poskytovanie finanénych prispevkov na individualne vzdelavanie

POSTUP PRI POSKYTOVANI PRISPEVKU
NA INDIVIDUALNE VZDELAVANIE
PRE ZAMESTNANCOV NEVEREJNYCH
SLUZIEB ZAMESTNANOSTI

Oznamenie Ustredia prace, socialnych veci a rodiny (dalej len “UPSVR”)

UPSVR zverejni na svojom webovom sidle Oznamenie o moznosti predkladania Ziadosti
o finanény prispevok na individualne vzdelavanie (dalej len ,Oznamenie®), ktoré bude
obsahovat zakladné informacie a Specifické podmienky poskytnutia, ako napr.:

e Obdobie, kedy je mozné predkladat’ Ziadosti o finan¢ny prispevok na individualne
vzdelavanie

e Opravneni ziadatelia

e Formalne podmienky, ktoré musi poskytovatel vzdelavania spifiat

e Zameranie vzdelavania

e Forma vzdelavania

o Postup a vSeobecné podmienky poskytnutia prispevku

e Formulare (Potvrdenie poskytovatela vzdelavania, Potvrdenie zamestnavatela,
Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku na individudlne vzdelavanie,
Splnomocnenie na thradu ceny vzdelavania (kurzovného))

Vyber poskytovatela vzdelavania

Opravneny ziadatel sa oboznami so vSeobecnymi podmienkami a postupmi pri poskytovani
prispevku. Nasledne si vyberie na uzemi Slovenskej republiky poskytovatela vzdelavania,
ktory realizuje predmetny vzdelavaci program a spifia vetky stanovené podmienky zverejnené
v Oznameni. Pri vybere poskytovatela vzdelavania sa ziadatelovi odporu€a vykonat si
prieskum medzi poskytovatelmi vzdelavania a riadit sa najma obsahom vzdelavania, cenou
vzdelavania z hladiska obsahu aj Casového rozsahu vzdelavania, ale aj pripadnymi
referenciami.

Ndrodnv proiekt Modernizdcia sluZieb trhu prdce je spolufinancovany Eurdpskou tniou v ramci Programu Slovensko.
www.upsvr.qgov.sk, www.eurofondy.qgov.sk

USTREDIE P Strana1z5
‘ PRACE, SOCIALNYCH

VECi A RODINY


https://www.upsvr.gov.sk/
http://www.eurofondy.gov.sk/

\J
Spolufinancovany o 8h%%% PROGRAM MINISTERSTVO
5 sl INRRY A PRACE, SOCIALNYCH
Eurépskou Gniou  sfstets SLOVENSKO VECI A RODINY

N
%% ® SLOVENSKE] REPUBLIKY

UPSVR nezverejiiuje a nesprostredkiva ziadatefom informacie o poskytovateloch
vzdelavania. Nevstupuje do vyberu poskytovatela vzdelavania a nekomunikuje
s poskytovatel'mi vzdelavania vo faze ich vyberu.

Ziadost' o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie (d'alej len
LZiadost™).

Na prispevok poskytovany v ramci Narodného projektu Modernizacia sluzieb trhu prace nie je
pravny narok.

Prispevok je poskytovany vo vyske ceny vzdelavacieho kurzu bez dalSich nakladov
suvisiacich so vzdelavanim (dalej aj ako ,kurzovné®).

Prispevok je poskytovany na zaklade predlozenia ziadosti ziadatefom, pricom kompletna
Ziadost pozostava zo ziadosti a z povinnych priloh:

1. Potvrdenie poskytovatela vzdelavania.

2. Kopia dokladu o akreditacii/osvedCeni/opravnenil/registracii  vydanych podla
osobitnych pravnych predpisov alebo opravnenie na vykonavanie vzdelavania
dospelych, vykonavanie mimoskolskej vzdelavacej €innosti alebo obdobnych sluZieb,
ktoré vzdelavanie dospelych zahfiiaju. V pripade, ak je mozné overit' platnost’ tohto
dokladu z verejne dostupného zdroja, postaduje uviest tento zdroj (napr. webstranku
a link) vo formulari Potvrdenie poskytovatela vzdelavania
(Akreditacia/osved&enie/opravnenie/registracia musi byt platna az do najneskorsieho
datumu ukoncenia vzdelavania, t. j. predpokladany datum ukonéenia + 30
kalendarnych dni).

3. Potvrdenie zamestnavatela so zdbévodnenim potreby absolvovania vzdelavania
vo vztahu k pracovnej ¢innosti v oblasti sluzieb zamestnanosti.

Vypracovanie Ziadosti

1. Ziadatel korektne vyplni online formular Ziadosti zverejneny na uUstrednom portali
verejnej spravy www.slovensko.sk a prilozi k Ziadosti povinné prilohy.

2. Ziadatel zabezpedi, aby vybrany poskytovatel vzdelavania vyplinil formular Potvrdenie
poskytovatela vzdelavania (priloha €. 1) a prilozil prilohu €. 2, ak nie je mozné overit
platnost dokladu z verejne dostupného zdroja.

3. Ziadatel zabezpeg&i, aby zamestnavatel vyplnil formulér Potvrdenie zamestnavatela
(priloha €. 3).

Spésob podania ziadosti

Pre podanie zZiadosti je vyzadovana aktivna elektronicka schranka na ustrednom portali
verejnej spravy. Kompletnu Ziadost ziadatel poda online prostrednictvom elektronického
formulara na www.slovensko.sk (odkaz zverejneny v Oznameni na webovom sidle UPSVR),
a to nasledovne:

1. Ziadatel vypini online formulér Ziadosti a prilozi povinné prilohy €. 1., 2. (ak nie je mozné
overit platnost dokladu z verejného zdroja) a 3.,
2. online formular Ziadosti po jeho vyplneni odoSle.

Ziadost ziadatel zasle najneskor 30 kalendarnych dni pred predpokladanym zaéiatkom
vzdelavania.

Ndrodnv proiekt Modernizdcia sluZieb trhu prdce je spolufinancovany Eurdpskou tniou v ramci Programu Slovensko.
www.upsvr.qgov.sk, www.eurofondy.qgov.sk
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Posudzovanie Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku na individualne vzdelavanie

KedZe na prispevok nie je pravny narok, UPSVR posudzuje kazdi Ziadost individualne
na zaklade overenia splnenia nasledovnych podmienok:

1. opravnenost oblasti/témy vzdelavania (v nadvaznosti na oblast/tému vzdelavania
uvedenu v prislusnom Oznameni),

2. opravnenost Ziadatela (v nadvaznosti na opravnenu ciefova skupinu uvedenu
v prislusnom Oznameni),

3. termin predlozenia ziadosti (najneskér 30 kalendarnych dni pred predpokladanym
zacCiatkom vzdelavania),

4. poCet uz absolvovanych vzdelavacich aktivit Ziadatefom v ramci individualneho
vzdelavania NP MSTP (ziadatel mbze absolvovat v priemere dve vzdelavacie aktivity
individualneho vzdelavania),

5. kompletnost predloZzenej Ziadosti a uplnost a spravnost uvedenych udajov
(kompletna, t. j. korektne vyplnena vratane vSetkych povinnych priloh v uréenom
vyhotoveni),

6. hospodarnost, efektivnost, u€elnost a ucinnost’ prispevku na vzdelavanie.

V pripade, ze ktorakolvek z uvedenych podmienok nebude splnena, ziadost’ bude
zamietnuta. To vSak nevyluc¢uje moznost’, aby si ziadatel podal novua ziadost’ spliajicu
vSetky podmienky stanovené v Oznameni.

Proces posudzovania Ziadosti zo strany UPSVR mézu ovplyvnit aj rozne negativne,
resp. pozitivne skutoénosti, ktoré nie su suéastou stanovenych podmienok,
ale ktoré mézu mat’ vplyv na schvalenie alebo neschvalenie prispevku. Ich relevanciu
vyhodnocuje UPSVR.

Dohoda o poskytnuti finanéného prispevku na individualne vzdelavanie

V pripade splnenia vSetkych podmienok a schvélenia Ziadosti UPSVR za$le Ziadatelovi
Oznamenie o poskytnuti finanéného prispevku na individualne vzdelavanie a uzatvori
so ziadatelom Dohodu o poskytnuti finanéného prispevku na individualne vzdelavanie
zamestnanca neverejnych sluzieb zamestnanosti (dalej len ,Dohoda“). Bez uzatvorenia
Dohody nie je mozné prispevok poskytnut. V Dohode su Specifikované prava a povinnosti
Ziadatela aj UPSVR pri poskytovani prispevku.

Dohoda na podpis bude Ziadatelovi doruéena elektronicky do elektronickej schranky. Ziadatel
vyhotovi/vytlagi 2 rovnopisy v pisomnej forme, podpi$e a doru&i ich postou na adresu UPSVR.
Nasledne bude Dohoda podpisana zo strany UPSVR a Ziadatelovi bude postou zaslany
1 rovnopis Dohody podpisanej oboma zmluvnymi stranami spolu s nasledovnymi prilohami:

- Vzdelavaci poukaz na individualne vzdelavanie,

- formular Ziadosti o Ghradu prispevku na individuélne vzdelavanie,

- formular Splnomocnenia na uhradu ceny vzdelavania (kurzovného).

Dohoda nadobuda platnost a ucinnost dhom jej podpisania oboma ucastnikmi Dohody.
Ziadatel nie je opravneny nastupit na vzdelavanie skér, ako nadobudne Dohoda Gg&innost'.
Uginnost Dohody skonéi splnenim zavazkov Gdastnikov Dohody. Uzatvorenim Dohody
ziadatefovi nevznika narok na uhradenie prispevku na vzdelavanie v pripade nesplnenia
podmienok ustanovenych v Dohode.

Podla podmienok Dohody sa Ziadatel zavazuje ukondit vzdelavanie najneskér
do 30 kalendarnych dni od predpokladaného datumu ukonéenia vzdelavania.

Ndrodnv proiekt Modernizdcia sluZieb trhu prdce je spolufinancovany Eurdpskou tniou v ramci Programu Slovensko.
www.upsvr.qgov.sk, www.eurofondy.qgov.sk
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Vzdelavaci poukaz na individualne vzdelavanie

Po uzavreti Dohody vyda UPSVR Ziadatelovi Vzdelavaci poukaz na individualne vzdelavanie
(dalej len ,poukaz®), ktory je Ziadatel povinny predlozit poskytovatelovi vzdelavania najneskér
v den zacatia vzdelavania. V pripade, ak ho nepredlozi, poskytovatel vzdelavania
je opravneny si poukaz od Ziadatefa vyZiadat. Poukaz je potvrdenie pre poskytovatela
vzdelavania, ze UPSVR po Uspe$nom ukon&eni vzdelavania poskytne Ziadatelovi prispevok
napredmetné vzdelavanie. Poukaz nadobuda platnost a uc€innost dfiom jeho vystavenia
UPSVR. Platnost poukazu koné&i uhradenim finanéného prispevku na vzdelavanie, ak Ziadatel
dorugil UPSVR potrebné doklady v stanovenom termine. V pripade nedodrzania podmienok
ustanovenych v Dohode strati poukaz platnost a UPSVR prispevok neposkytne.

Ziadost o uhradu prispevku na individualne vzdelavanie

Po uspesnom ukonéeni vzdelavania ziadatel predkladd UPSVR ziadost' o Ghradu
prispevku na individualne vzdelavanie spolu so vSetkymi povinnymi prilohami, najneskér
do 10 kalendarnych dni od ukoncenia vzdelavania.

Povinné dokumenty k ziadosti o uhradu:

1. Faktura — original
Fakturu vystavi poskytovatel vzdelavania bez zbytoéného odkladu po absolvovani
vzdelavania Ziadatelom, najneskér vSak do 10 kalendarnych dni od datumu ukoncenia
vzdelavania.

Faktdra musi spifiat naleZitosti dafového dokladu podla § 74 ods. 1 zakona
€. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov, a to najma:
identifikacia ziadatela a poskytovatela vzdelavania, sidlo, ICO, splatnost faktury,
odtlatok peciatky a podpis opravneného zastupcu poskytovatela vzdelavania.
Poskytovatel vzdelavania vystavi u¢tovné doklady v rozsahu podla § 10 ods. 1 zakona
€. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Pre ucely poskytnutia prispevku na individualne vzdelavanie musia byt vo fakture
0. i. uvedené aj nasledovné udaje:

- datum zaciatku a ukonéenia vzdelavania a rozsah vzdelavania (v hod.),

- Cislo vzdelavacieho poukazu na individualne vzdelavanie, ku ktorému sa
faktara vzt'ahuje,

- popis poskytnutej sluzby (vzdelavacie sluzby, resp. za kurzovné
za zrealizované vzdelavanie, resp. synonyma alebo analogické popisy tohto
textu),

- nazov a koéd projektu: Narodny projekt ,,Modernizacia sluzieb trhu prace®,
koéd projektu: 401400A315,

- GCislo uétu vo formate IBAN, ktorého je poskytovatel vzdelavania
vlastnikom/disponentom.

2. Doklad o uspesnom absolvovani vzdelavania — kopia.
Poskytovatel vzdelavania vystavi potvrdenie, alebo certifikat alebo osved&enie
0 uspeSnom absolvovani vzdelavania.

Ndrodnv proiekt Modernizdcia sluZieb trhu prdce je spolufinancovany Eurdpskou tniou v ramci Programu Slovensko.
www.upsvr.qgov.sk, www.eurofondy.qgov.sk
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3. Splnomocnenie na uhradu ceny vzdelavania (kurzovného) — original
Ziadatel splnomocni UPSVR na uhradu finanéného prispevku na individualne
vzdelavanie vo vy3ke kurzovného, ktoru splnomocnenec uhradi podfa Dohody
a na zaklade povinnych dokumentov pre uhradu prispevku.

Ziadatel poda UPSVR povinné dokumenty k uhrade elektronicky (cez elektronicku schranku
na www.slovensko.sk) alebo postou na adresu Ustredia.

Na prispevok poskytovany v ramci NP MSTP nie je pravny narok a UPSVR zrealizuje Ghradu
prispevku po overeni splnenia podmienok Dohody a overeni kompletnosti dokumentov
na uhradu.

Splnenie podmienok Dohody

a. ziadatel dodrzal podmienky stanovené Dohodou, ktoru uzatvoril s UPSVR

b. Zziadatel nenastupil na vzdelavanie skor, ako nadobudla Dohoda ucinnost,

c. ziadatel uspedne ukoncil vzdelavanie (t. j. ziskal doklad o uspeSnom ukonceni
vzdelavania, napr. potvrdenie, certifikat, osvedCenie o uspeSnom absolvovani)
do stanoveného terminu,

d. poskytovatel vzdelavania zrealizoval vzdelavanie vo forme a terminoch, ktoré su
uvedené vo Vzdeldvacom poukaze,

e. Ziadatel predlozil UPSVR véetky povinné dokumenty najneskér do 10 kalendarnych dni
od ukoné&enia vzdelavania.

Kompletnost’ dokumentov na thradu prispevku na vzdelavanie
V pripade, ak ziadatel' predlozi dokumenty, ktoré nie su kompletne (vSetky povinne prilohy
v uréenom vyhotoveni), UPSVR vyzve Ziadatela na odstranenie nedostatkov.

Proces overovania mézu ovplyvnit' aj rézne negativne, resp. pozitivhe skuto€nosti,
ktoré nie su suc€ast'ou stanovenych podmienok, ale ktoré mézu mat’ vplyv na uhradu
prispevku. Ich relevanciu vyhodnocuje UPSVR.

Po splneni véetkych podmienok UPSVR uhradi prispevok do 30 kalendarnych dni
od dorucenia povinnych dokumentov na uhradu na Cislo u¢tu vo formate IBAN uvedené
na fakture. V pripade nezrovnalosti v predlozenych dokladoch lehota na vyplatenie
prispevku neplynie, a to az do odstranenia zistenych nezrovnalosti.

Prispevok bude uhradeny poskytovatefovi vzdelavania v  mene Ziadatefla,
pre ktorého zrealizoval vzdeladvanie, na zaklade uzatvorenej Dohody a na zaklade
splnomocnenia, ktoré na tento ucel ziadatel vystavi.

Zaopravneny vydavok sa povazuje prispevok na vzdelavanie zZiadatela v hodnote kurzovného.
Prispevok méze byt uhradeny maximalne vo vySke uvedenej v Dohode uzatvorenej
so Ziadatefom, a to len v pripade uspesného ukoncenia vzdelavania.

V pripade nejasnosti moOzu Ziadatelia zasielat svoje otazky na e-mailovu adresu:
npmstp@upsvr.gov.sk.

Ndrodnv proiekt Modernizdcia sluZieb trhu prdce je spolufinancovany Eurdpskou tniou v ramci Programu Slovensko.
www.upsvr.qgov.sk, www.eurofondy.qgov.sk
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