
 
 

Postup pre podávanie  

ŽIADOSTI ZAMESTNÁVATEĽA O ZABEZPEČENIE UCHÁDZAČA O 

ZAMESTNANIE NA ÚČELY VYKONÁVANIA PRAXE 

v rámci národného projektu „Finančné stimuly pre zamestnanosť“  

Aktivita 3 „Poskytovanie finančných príspevkov na vykonávanie 

absolventskej praxe (Prax pre mladých)“ 

podľa § 54 ods. 1 písm. a) zákona č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 

 

Žiadosť zamestnávateľa o zabezpečenie UoZ na účely vykonávania praxe (ďalej len 

„žiadosť“) podáva zamestnávateľ s účinnosťou od 01.09.2025 elektronickými prostriedkami 

prostredníctvom formulára, ktorý je dostupný na Ústrednom portáli verejnej správy – 

www.slovensko.sk, podpísanú oprávnenou osobou kvalifikovaným elektronickým 

podpisom. Žiadateľ prostredníctvom výberu subjektu pre zastupovanie vyberie IČO, za koho 

sa chce prihlásiť pre prístup k elektronickej schránke a k službám Ústredného portálu verejnej 

správy. 

 

 

 

Otvorte novú službu „Podávanie žiadosti zamestnávateľa o zabezpečenie uchádzača o 

zamestnanie na účely vykonávania praxe“.  

 

Zobrazí sa nasledujúce okno:  

 
Následne zvoľte poskytovateľa služieb – miestne príslušný úrad, práce, sociálnych vecí 

a rodiny (ďalej len „úrad“), ktorému potrebujete formulár adresovať. Do poľa pre výber 

poskytovateľa napíšte „úrad práce“ a zo zoznamu vyberte konkrétny úrad,  

Krok 1 

 

http://www.slovensko.sk/


 
 

a) v ktorého územnom obvode bude miesto na vykonávanie praxe vytvorené, v prípade ak 

zamestnávateľ nemá vybraného UoZ na vykonávanie praxe (výber vhodných UoZ 

v tomto prípade pre zamestnávateľa zabezpečí príslušný úrad), alebo 

b) v ktorého evidencii je UoZ vedený, v prípade ak zamestnávateľ má vybraného 

konkrétneho UoZ na vykonávanie praxe (v tomto prípade identifikačné údaje UoZ 

zamestnávateľ uvádza priamo v žiadosti).  

 

 

 

 

 

Potvrďte tlačidlo Prejsť na službu.  

 

 
 

 

 

Prihláste sa pomocou elektronického občianskeho preukazu na portáli slovensko.sk pomocou 

tlačidla „Prihlásiť sa“.  

 

 
 

 

Krok 2 

 

Krok 3 

 



 
 

  

 

Vložte eID a zadajte bezpečnostný osobný kód (BOK)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 4 

 

 

 

 



 
 

  

 

Vyberte subjekt (príslušné IČO), za ktorý podávate žiadosť.    

 

 

 

 

Zobrazí sa okno. Vyplňte svoje údaje, t. j. údaje o žiadateľovi. 

 

 

Krok 5 

 

 

 

 

 

 

Krok 6 (Otázka č. 1/10) Údaje o žiadateľovi – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

Krok 7 (Otázka č. 2/10) Adresa trvalého bydliska – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

Krok 8 (Otázka č. 3/10) Predmet podnikania – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 

Krok 9 (Otázka č. 4/10) Kontaktné údaje – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 Krok 10 (Otázka č. 6/10) Špecifikácia miest na vykonávanie praxe – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

Krok 11 (Otázka č. 7/10) Špecifikácia miest na vykonávanie praxe – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

Krok 12 (Otázka č. 8/10) Údaje o fyzickej osobe, pod ktorej vedením bude UoZ 

vykonávať prax – Fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

Zobrazí sa okno. Vyplňte svoje údaje, t. j. údaje o žiadateľovi. 

 

 

 

Krok 6 (Otázka č. 1/10) Údaje o žiadateľovi – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 7 (Otázka č. 2/10) Adresa sídla – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

Krok 8 (Otázka č. 3/10) Predmet podnikania – Právnická osoba 

 

 

 

 

 

Krok 9 (Otázka č. 4/10) Kontaktné údaje – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

Krok 10 (Otázka č. 5/10) Štatutárny zástupca – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

Krok 11 (Otázka č. 6/10) Špecifikácia miest na vykonávanie praxe – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

Krok 12 (Otázka č. 7/10) Špecifikácia miest na vykonávanie praxe – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 

 

 

 

Krok 13 (Otázka č. 8/10) Údaje o fyzickej osobe, pod ktorej vedením bude UoZ 

vykonávať prax – Právnická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

Prečítajte si dôkladne vyhlásenie žiadateľa.  

 

 

 

Krok 14 (Otázka č. 9/10) Právnická a fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

Skontrolujte si dôsledne vyplnený formulár žiadosti.  

 

 

Nahrajte dokumenty a požadované prílohy k žiadosti, ktoré chcete spoločne s elektronickým 

úradným dokumentom podpísať. 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 14 (Otázka č. 10/10) Právnická a fyzická osoba 

 

 

 

 

 



 
 

Následne stlačte zelené tlačidlo „odoslať“ na konci formulára. Žiadosť vrátane pripojených 

dokumentov je odoslaná na Vami zvolený úrad práce, sociálnych vecí a rodiny.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po odoslaní elektronického dokumentu obdržíte informáciu o jeho odoslaní. 

 
 

 

UPOZORNENIE 

Ak je žiadosť o poskytnutie finančného príspevku odoslaná, príde Vám do schránky potvrdenie. 

Dôsledne si skontrolujte, či bola žiadosť odoslaná a neostala v stave „Rozpracovaná“.  

Ak je podanie správne odoslané, budete mať v zložke „Odoslané“ a v zložke „Prijaté“ dve 

správy: Potvrdenie o odoslaní elektronického podania a Doručenku k podaniu. 

 

 

 


