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Postup pre podávanie elektronickej 

ŽIADOSTI UCHÁDZAČA O ZAMESTNANIE O PROFESIJNÉ 

PORADENSTVO PRED ZAČATÍM VYKONÁVANIA SZČ 

 

 

Žiadosť uchádzača o zamestnanie o profesijné poradenstvo pred začatím vykonávania 

SZČ sa formou elektronického podania predkladá prostredníctvom Ústredného portálu 

verejnej správy – www.slovensko.sk. 

 

 Krok 1  

 

Kliknite TU, kde sa Vám sprístupní služba „Podávanie žiadosti uchádzača o zamestnanie o 

profesijné poradenstvo pred začatím vykonávania samostatnej zárobkovej činnosti“.  

 

Zobrazí sa nasledujúce okno: 
 

 

 
 

 

Zvoľte poskytovateľa služieb – miestne príslušný úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, 

ktorému sa bude formulár zasielať. Do poľa pre výber poskytovateľa služby vyberte zo 

zoznamu konkrétny úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, v ktorého územnom obvode ste 

vedený v evidencii uchádzačov o zamestnanie. 

 

Krok 2  

 

Potvrďte tlačidlo Prejsť na službu. 

https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=ks_378580
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Krok 3  

 

Následne sa prihláste pomocou elektronického občianskeho preukazu do portálu 

www.slovensko.sk pomocou tlačidla „Prihlásiť sa“. 

 

 

Krok 4  

 

Vložte eID a zadajte bezpečnostný osobný kód (BOK) 

http://www.slovensko.sk/
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Krok 5 (Otázka 1/8)  

 

Vyplňte požadované údaje. 
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Krok 6 (Otázka 2/8)  

Vyplňte požadované údaje. 
 

 
 

 

Ak označíte trvalý pobyt, vyplňte nasledujúce údaje. 
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Ak označíte prechodný pobyt, vyplňte nasledujúce údaje. 
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Krok 7 (Otázka 3/8)  

 

Vyplňte predpokladanú oblasť podnikania. 
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Krok 8 (Otázka 4/8)  

 

Vyberte relevantné možnosti. 

 
 

Krok 9 (Otázka 5/8)  

 

  Vyberte relevantnú možnosť. 
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Ak ste pred zaradením do evidencie uchádzačov o zamestnanie prevádzkovali alebo vykonávali 

samostatne zárobkovú činnosť, vyplňte nasledujúce údaje. 
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Ak ste pred zaradením do evidencie uchádzačov o zamestnanie neprevádzkovali alebo 

nevykonávali samostatne zárobkovú činnosť, kliknite na ikonu „Pokračovať“. 
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Krok 10 (Otázka 6/8)  

 

Prečítajte si dôkladne: 

1. Poučenie k profesijnému poradenstvu 

2. Poučenie o ochrane osobných údajov 

3. Vyhlásenie uchádzača o zamestnanie  
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a následne zaškrtnite, že ste poučeniu porozumeli. 

 

Krok 11 (Otázka 7/8)  

 

Vyberte relevantnú možnosť. 
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Ak máte záujem o poskytnutie príspevku, vyberte relevantnú možnosť k spôsobu úhrady 

príspevku. 

 
 

 
 

 

  



15  

Ak si vyberiete možnosť uhradiť príspevok poštovou poukážkou na uvedenú adresu, vyplňte 

nasledovné položky. 
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Ak si vyberiete možnosť uhradiť príspevok poštovou poukážkou na adresu trvalého pobytu, nie 

je potrebné vypĺňať ďalšie údaje. Príspevok bude zaslaný na adresu trvalého pobytu.  

 

 
Ak si vyberiete možnosť uhradiť príspevok bezhotovostným prevodom na účet v banke, vyplňte 

IBAN. 
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Ak nemáte záujem o poskytnutie príspevku, vyberte relevantnú možnosť k spôsobu úhrady 

príspevku a kliknite na ikonu „Pokračovať“ 
 

 

 

Krok 12 (Otázka 8/8)  

 

Skontrolujte vyplnený formulár. 
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Elektronický dokument je potrebné pred odoslaním podpísať kliknutím na ikonu „Podpísať“. Pri 

elektronickom zasielaní prostredníctvom elektronickej schránky musí byť žiadosť podpísaná 

oprávnenou osobou kvalifikovaným elektronickým podpisom. 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Následne stlačte zelené tlačidlo „Odoslať“ na konci formulára. 

 

 
 

 

Žiadosť o poskytnutie príspevku bude odoslaná na vybraný úrad práce, sociálnych vecí a rodiny. 

 

 

 

 

UPOZORNENIE 

Ak je žiadosť o poskytnutie príspevku odoslaná, príde Vám do schránky potvrdenie. Dôsledne 

si skontrolujte, či bola žiadosť odoslaná a neostala v stave „Rozpracovaná“. 

Ak je podanie správne odoslané, budete mať v zložke „Odoslané“ a v zložke „Prijaté“ dve 

správy: Potvrdenie o odoslaní elektronického podania a Doručenku k podaniu. 

UPOZORNENIE 
Ak bude žiadosť podaná z inej elektronickej schránky, ako je elektronická schránka žiadateľa - 

ide o prípad, kedy žiadateľ splnomocní inú osobu, napríklad rodinného príslušníka, či účtovníčku 

a pod. V prípade podania žiadosti inou osobou, je potrebné ako prílohu žiadosti priložiť 

oprávnenie na konanie v mene žiadateľa na základe udelenej plnej moci v elektronickej podobe. 
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Po odoslaní formulára sa zobrazí správa o odoslaní podania formulára.  

 

 
 


