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Postup pre podávanie elektronickej  

ŽIADOSTI O POSKYTNUTIE PRÍSPEVKU NA PODPORU 

VZDELÁVANIA ZÁUJEMCU O ZAMESTNANIE  

 

 

Žiadosť o poskytnutie príspevku na podporu vzdelávania záujemcu o zamestnanie (ďalej aj 

„žiadosť“) sa formou elektronického podania predkladá prostredníctvom Ústredného portálu 

verejnej správy – www.slovensko.sk. 

 

 

 Krok 1  

 

Kliknite TU, kde sa Vám sprístupní služba „Podávanie žiadosti o poskytnutie príspevku na 

podporu vzdelávania záujemcu o zamestnanie“.  

Zobrazí sa nasledujúce okno:  

 

 

 

Zvoľte poskytovateľa služieb – miestne príslušný úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, 

ktorému sa bude formulár zasielať. Do poľa pre výber poskytovateľa služby vyberte zo 

zoznamu konkrétny úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, v ktorého územnom obvode máte 

trvalý pobyt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=ks_378631
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Krok 2  

 

Potvrďte tlačidlo Prejsť na službu. 

  

 

Krok 3  

 

Následne sa prihláste pomocou elektronického občianskeho preukazu do portálu 

www.slovensko.sk pomocou tlačidla „Prihlásiť sa“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.slovensko.sk/
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Krok 4  

 

Vložte eID a zadajte bezpečnostný osobný kód (BOK) 
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Krok 5 (Otázka 1/6)  

 

Vyplňte požadované údaje. 
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Krok 6 (Otázka 2/6)  

Vyplňte požadované údaje. 
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Krok 7 (Otázka 3/6)  

 

Uveďte názov požadovaného vzdelávania, názov vybraného poskytovateľa vzdelávania a názov 

pracovnej pozície (profesie), na ktorej sa chcete uplatniť po absolvovaní vzdelávania. 
 

 

 

Krok 7 (Otázka 4/6)  

 

Vyberte relevantné možnosti, kde sa nachádza pracovná pozícia na ktorej sa chcete uplatniť po 

absolvovaní vzdelávania. 
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Krok 8 (Otázka 4/6)  
 

Vyplňte nasledujúce údaje.  

Vyberte relevantné možnosti. 
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Ak ste vyplnili, že nie ste zamestnanec, vyplnte nasledujúce údaje.  

 

Krok 9 (Otázka 5/6)  

 

 Prečítajte si dôkladne: 

1. Vyhlásenie žiadateľa 

2. Poučenie  

3. Poučenie o ochrane osobných údajov 
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a následne zaškrtnite, že ste poučeniu porozumeli. 
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Krok 10 (Otázka 6/6)  

 

Skontrolujete vyplnený formulár. 
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12  

 

Krok 12  

 

Potvrďte odkaz „Skontrolovať“.  

 

Systém Vás informuje o správnosti vyplnenia formulára.  
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Elektronický dokument je potrebné pred odoslaním podpísať kliknutím na ikonu „Podpísať“. Pri 

elektronickom zasielaní prostredníctvom elektronickej schránky musí byť žiadosť podpísaná 

oprávnenou osobou kvalifikovaným elektronickým podpisom.  
 

 

Kliknutím na tlačidlo „Podpísať“ sa Vám zobrazí oznamovacie okno o spúšťaní podpisovej 

aplikácie. 

  
 

UPOZORNENIE 

Pred odoslaním žiadosti o poskytnutie podpory je pre úplnosť podania potrebné pripojiť povinné 

prílohy vo formáte PDF a žiadosť podpísať kvalifikovaným elektronickým podpisom.  

V prípade, ak žiadosť o poskytnutie podpory podáva iná osoba ako žiadateľ, je potrebné ako prílohu 

žiadosti priložiť oprávnenie na konanie v mene žiadateľa na základe udelenej plnej moci 

(splnomocnenie) v elektronickej podobe. Ak disponujete iba splnomocnením v listinnej podobe, je 

potrebné z neho urobiť zaručenú konverziu do elektronickej podoby.  

Ak bude žiadosť podaná z inej elektronickej schránky, ako je elektronická schránka žiadateľa 

- ide o prípad, kedy žiadateľ splnomocní inú osobu, napríklad rodinného príslušníka a pod. V 

prípade podania žiadosti inou osobou, je potrebné ako prílohu žiadosti priložiť oprávnenie na 

konanie v mene žiadateľa na základe udelenej plnej moci v elektronickej podobe. 
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Následne stlačte zelené tlačidlo „Odoslať“ na konci formulára. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Žiadosť o poskytnutie príspevku bude odoslaná na vybraný úrad práce, sociálnych vecí a rodiny. 

Po odoslaní formulára sa zobrazí správa o odoslaní podania formulára.  

 

 

 
 

 


