Postup pre podavanie elektronickej
ZIADOSTI O POSKYTNUTIE PRISPEVKU NA PODPORU
VZDELAVANIA ZAUJEMCU O ZAMESTNANIE

Ziadost o poskytnutie prispevku na podporu vzdelavania zaujemcu o zamestnanie (dalej aj
., Ziadost*) sa formou elektronického podania predklada prostrednictvom Ustredného portalu
verejnej spravy — www.slovensko.sk.

Krok 1

Kliknite TU, kde sa VVam spristupni sluzba ,,Podavanie ziadosti 0 poskytnutie prispevku na
podporu vzdelavania zaujemcu 0 zamestnanie“.
Zobrazi sa nasledujlce okno:

& Prihlasit sa na portal

©

l Checem najst } Ako zagat [ Na stiahnutie

Titulnd stranka » Kataldg sluZieb -...
, v . . , Zivotné Otézky a

Podavanie Ziadosti o poskytnutie prispevku na nisce s JREHTRE

podporu vzdelavania zaujemcu o zamestnanie

©

Q Nové Slovensko.sk

Zvolte poskytovatela sluzby Q V3eobecna agenda

vyberte poskytovatela...
Q Najst sluzbu

Q Vybrané e-sluzby

Q Navody

Q Sprievodca

& Tlat obsahu

Zvol'te poskytovatela sluzieb — miestne prislusny urad prace, socialnych veci a rodiny,
ktorému sa bude formular zasielat. Do pol'a pre vyber poskytovatela sluzby vyberte zo
zoznamu konkrétny Urad prace, socialnych veci a rodiny, v ktorého tzemnom obvode méte
trvaly pobyt.


http://slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=ks_378631

Potvrd'te tlacidlo Prejst’ na sluzbu.

Popis sluzby

Sluzba umoZiiuje prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (UPVS) podat fiadost zdujemcu o zamestnanie o poskytnutie
prispevku na podperu vzdelavania zaujemcu o zamestnanie podla zdkona €. 5/2004 Z. z. o sluZbach zamestnanosti 3 0 zmene a doplneni
niektorych zakonowv v zneni neskoriich predpisov. Pre pouZitie sluZby je potrebné prihlasit'sa s elD (ob&iansky preukaz s E&ipom), pri odoslani
je vyZadované elektronické podpisanie kvalifikovanym elektronickym podpisom (bez podpisu nie je moiné podanie odoslat).

Informacie o sluzbe

Prejst na sluzbu

Nasledne sa prihlaste pomocou elektronického obc¢ianskeho preukazu do portalu
www.slovensko.sk pomocou tla¢idla ,,Prihlasit’ sa“.

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujtcich moznosti:

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
obcianskym preukazom krajiny EU

Pouzite obciansky preukaz, doklad o pobyte alebo Pouzite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurdpskej Gnie.

Prihlasit sa Prihlasit sa

Viac o prihlaseni ob&anov z inej krajiny EU



http://www.slovensko.sk/

Krok 4
Vlozte eID a zadajte bezpeénostny osobny kod (BOK)

Vlozte kartu, prosim...

- - Nebola najdena Ziadna karta pre vykonanie

fika P im, vl Ve
Elektronicka e e
identifikacia

Vliozte Vas BOK

Elektronicka (6 isic
identifikacia »
1 2 3
4 5 6
7 8 9
0

Rozlozenie klavesnice: (O nahodne (8 usporiadane




Krok 5 (Otazka 1/6)
Vyplitte pozadované Udaje.
Ziadost o poskytnutie prispevku na

podporu vzdelavania zaujemcu o
zamestnanie

podla § 54 ods. 1 pism. d) zdkona £. 5/2004 Z. z. o sluZbach zamestnanosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Udaje o Ziadatelovi

Titul pred menom

| v| &

Titul za menom

Priezvisko *

Rodné Cislo

Wyplnajte bez lomky.




Vypliite pozadované udaje.

Adresa Ziadatela

Pavinné polia s0 oznadené hviezdickou (7).

Adresa trvalého pobytu

Stat”

Ulica™

Ak obec nema ulice, uvedte obec

| |

Uvedte aspon jeden z Udajov stpisné Cislo, orientacné Cislo.

Slpisné ¢islo Orientaéné gislo

Postové smerovacie Cislo *

Uvedte aspon jeden z nasledovnych dvoch kontaktnych adajov:

Telefanne éislo

Telefdnne Eislo wp[ﬁajte v medzindrodnom tvare. Mapriklad: +421 503 999 999

Emailova adresa

Ofakdvany format emailu je napriklad woo@yyy.sk




Uved’te nazov pozadovaného vzdelavania, nazov vybraného poskytovatel'a vzdelavania a ndzov
pracovnej pozicie (profesie), na ktorej sa chcete uplatnit’ po absolvovani vzdelavania.

DalSie informacie o vzdelavani

Fowvinné polia =0 oznadend hviezdidkouw (7).
Mazov poZadovaného vzdeldvania

Uvedte nazov pozadovaného vzdelavania v sdlade s nazvom uvedenym v Potvrdeni poskytovatela vzdelavania o zabezpeceni
vzdeldvania, ktoré je povinnou prilohou k tejto Ziadosti.

| |

Mazov vybraného poskytovatela vzdelavania *

Uvedte nazov vybraného poskytovatela vedeldvania v silade s ndzvem uvedenym v Potvrdeni poskytovatela vedelavania o
zabezpedeni vedeldvania, ktoré je povinnou prilohou k tejto Ziadosti.

| |

MNizov pracovne] pozicie (profesie), na ktorej sa cheete uplatnit po absolvovani vzdelavania ™

| |
Kok7udase

Vyberte relevantné moZznosti, kde sa nachadza pracovna pozicia na ktorej sa chcete uplatnit’ po
absolvovani vzdelavania.

Pracovna pozicia, na ktorej sa chcete uplatnit po absolvovani vzdelavania, sa nachadza

D v zozname volnych pracovnych miest zverejnenych uradom prace, socialnych veci a rodiny

[

v zozname nedostatkovych pracovnych pozicii na trhu prace zverejnenych Alianciou
sektorovych rad

na informaénom portali sluZieb zamestnanosti (www.sluzbyzamestnanosti.gov.sk)

na inych verejne dostupnych pracovnych portaloch (napr. www.profesia.sk, www.kariera.sk a

pod.)

v inom relevantnom dokumente

L OO

ﬂ

-



Vypliite nasledujice udaje.
Zdovodnenie

Pavinné polia si oznadené hviezdickou (7).
Uvedte odkaz/link alebo pripojte tlaceny dokaz (print-screen, fotografiu, inzerat a pod.), ktorym
preukaZete, Ze pracovna pozicia sa nachadza na Vami vyznacenom zozname/portali *

Ak je k pracovne] pozicii uvddzany konkrétny nastup do zamestnania, nie je moZné, aby bol skori ako ditum
predpokladaného zaciatku vzdelavania.

Zdévodnenie potreby absolvovania vzdelavania vo vztahu k uplatneniu sa na trhu prace *

Podrobne popite ako konkrétne Vam poZadované vzdelivanie pomdzZe uplatnit sa na Vami uvedenej pracovnej pozicii,
prifom je potrebné zamerat sa najma na preukazanie sdladu vzdelvania s potrebami trhu prace a na preukazania, Ze
vzdeldvanie bude zamerané na podporu zmeny zamestnania, prechod medzi siiéasnou a buddcou profesiou alebo na
uplatnenie sa na trhu prace v pripade, Ze sa aktudlne nachadzate mimo neho.

0/1000 |

Vyberte relevantné moznosti.

Vyhlasujem, Ze aktualne:

Podporeny moze byt len zaujemca o zamestnanie evidovany na drade prace, socialnych veci a rodiny,
ktory nie je studentom strednej Skoly alebo vysokej Skoly v dennej forme itiidia, poberatelom starobného
déchodku, poberatelom invalidného déchodku po dovrieni déchodkového veku alebo samostatne
zarobkovo €innou osobou podla § 5 ods. 1 zakona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanostia o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

som samostatne zarobkovo ¢innd osoba ™

O ano O nie

som studentom strednej Skoly alebo vysokej Skoly v dennej forme Stdidia *

ano nie

O
O

som poberatelom starobného dachodku *

ano nie

O
O

som poberatelom invalidného déchodku po dovrieni ddchodkového veku ®

ano nie

O
O

som zamestnanec *




Ak ste vyplnili, Ze nie ste zamestnanec, vyplnte nasledujtiice udaje.

som zamestnanec *
O ano nie

Na Uéely zdkona o sluZzbach zamestnanosti je zamestnancom fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo

v obdobnom pracovnom vztahu.

50m

napr. rodi€ na materskej dovolenke, rodic na rodi€ovskej dovolenke, samoplatca

o)

Krok 9 (Otazka 5/6)

Precitajte si dokladne:

1. Vyhlasenie ziadatel’a

2. Poucenie

3. Poucenie o ochrane osobnych udajov

Vyhlasenie ziadatela

Povinné polia s oznadend hviezdifkou (*).

Vyhlasujem, Ze mnou poZadované vzdeldvanie zohladfiuje moje individudlne potreby na zvydenie
predpokladov pre lepdie uplatnenie sa na trhu prace a chcem ho absolvovat z vlastnej iniciativy. Zaroven,
v pripade ak som zamestnancom vyhlasujem, #e poZadované vzdelavanie nie je podmieneng
poZiadavkou mdéjho sic¢asneho zamestnavatela a nie je Epecificky prispésobené jeho potrebam (v
pripade, ak nie som zamestnancom, toto vyhlasenie sa na mia nevztahuje).

Vyhlasujem, Ze vietky Udaje uvedené v tejio Ziadosti a jej prilohach su pravdive a v pripade uvedenia
nepravdivych udajov som si vedomy/a pravnych nasledkov podla § 21 ods. 1 pism. f) zakona €. 372/1930
Zb. o priestupkoch v zneni neskoriich predpisov a § 221, §225, §261 zakona €. 300/2005 Z. z. Trestneho
zakona v zneni neskoriich predpisov.

Swvojim podpisom potvrdzujem spravnost a pravdivost dajov uvedenych v tejto Ziadosti a jej prilohach,
som si wedomy/a pravnych ddsledkov nepravdivého wyhlasenia o uvedenych skutoénostiach
v predchadzajicich odsekoch podla § 21 ods. 1 pism. f) zakona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov, vratane pripadnych trestnopravnych dosledkov (§ 221, §225, §261 zakona
£.300/2005 Z. z. Trestneho zakona v zneni neskorsich predpisov).



Poucenie

V procese posudzovania Ziadosti o poskytnutie prispevkue na podporu vzdeldvania zaujemcu
o zamestnanie je urad prace, socialnych veci a rodiny opravneny overit si idaje uvedené v tejto Ziadosti
a jej prilohach v prisludnych informaénych systémoch verejnej spravy a v pripade potreby poZadovat
odo mia dodatocné informacie sivisiace s predloZenou Ziadostou o poskytnutie prispevku na podporu
vzdelavania zdujemcu o zamestnanie.

W zmysle § 1 ods. 7 zdkona €. 177/2018 Z. z. proti byrokracii plati, Ze ak z technickych dévodov nie je
moZné ziskat (idaje alebo wypisy z informaénych systémov verejnej spravy v rozsahu zdrojovych registrov
bezodkladne, organy verejnej moci a pravnické osoby podla ods. 5 s opravnené pofiadat osoby podla
ods. 2 o predloZenie vypisov z prisludnych zdrojov registrov v listinnej podobe. Listinna podoba wypisov
podla predchadzajlicej vety nesmie byt staria ako 30 dni.

Poucenie o ochrane osobnych udajov

Podla €lanku 5 Nariadenia eurdpskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osdb pri spracovavani osobnych ddajov a o volnom pohybe takychto ddajov, ktorym sa zruduje
smernica 95/46/E5 (vieobecné nariadenie o ochrane Gdajov), musia byt osobné (daje spravne a podla
potreby aktualizované; osobné Udaje, ktoré si nespravne z hladiska (éelu, na ktory sa spracdvaju, sa
bezodkladne wymaii alebo opravia; v pripade poskytnutia nespravnych tdajov dotknutou osobou,
nenesie prevadzkovatel zodpovednost za ich nespravnost.

Urad prace, socialnych veci a rodiny, IO 30794536, spraciva osobné (daje Ziadatela v zmysle zdkona
€. 5/2004 7. z. o slufbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a uvedené osobné ldaje dalej poskytuje organom verejnej spravy. \V pripade akychkolvek
nejasnosti, problémov a otazok sa mdZete obratit na: ochranaosobnychudajov@upsvr.gov.sk.

D Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som pouceniu v plnom rozsahu porozumel{a).

o) D

a nasledne zaskrtnite, Ze ste pouceniu porozumeli.




Krok 10 (Otéazka 6/6)

Skontrolujete vyplneny formular.

Zhrnutie

Pred odoslanim formulara skontrolujte svoje odpovede.
- - e 1 .
Udaje o ziadatelovi

Meno *
Priezvisko *

Rodné Eislo *

Adresa ziadatela

Adresa trvalého pobytu
Stat *
Okres (Nepovinné)

Obec™

Ulica *

Orientacné Eislo

PoStové smerovacie €islo *
Telefonne Eislo

Emailova adresa

IZmenit
Zmenit

Zmenit

Zmenit
Zmenit

IZmenit

Zmenit

Zmenit
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Dalsie informacie o vzdelavani

Nazov poZadovaného
vzdeldavania *

Nazov vybraného
poskytovatela vzdelavania *

Nazov pracovnej pozicie
(profesie), na ktorej sa chcete
uplatnit po absolvovani
vzdelavania *

Pracovna pozicia, na ktorej sa chcete uplatnit po absolvovani vzdelavania,

sa nachadza

Zoznam VYPM

Zoznam ASR
Informaény portal SZ
Iny portal

Iny dokument

Zdovodnenie

Uvedte odkaz/link alebo
pripojte tlaéeny ddkaz (print-
screen, fotografiu, inzerat a
pod.), ktorym preukaZete, fe
pracovna pozicia sa nachadza
na Vami vyznaéenom
zozname/portali *

Zdévodnenie potreby
absolvovania vzdelavania vo
vztahu k uplatneniu sana
trhu prace *

Vyhlasujem, Ze aktualne:

som samostatne zarobkovo
cinna osoba *

Imenit

Imenit

Imenit

Zmenit
Zmenit

Imenit

Zmenit

Zmenit

Imenit

11



som Studentom strednej nie Zmenit
Skoly alebo vysokej Skoly v
dennej forme §tadia *

som poberatelom nie IZmenit
starobného déchodku *
som poberatelom nie Zmenit

invalidného déchodku po

dovfieni dochodkového veku
o

som zamestnanec * ano Zmenit

Vyhlasenie Ziadatela

Svojim podpisom * Ano Zmenit

Teraz odoslite formular

Odoslanim tohto formulara potvrdzujete, Ze podla vasho najlepiieho vedomia si ddaje, ktore
poskytujete, spravne.

Krok 12

Potvrd’te odkaz ,,Skontrolovat™.

Skontrolovat

Systém Vas informuje o spravnosti vyplnenia formulara.

Elektronicky dokument

& Formular je vyplneny spravne.




Elektronicky dokument je potrebné pred odoslanim podpisat’ kliknutim na ikonu ,,Podpisat™. Pri
elektronickom zasielani prostrednictvom elektronickej schranky musi byt ziadost’ podpisana
opravnenou osobou kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Skontrolovat

© Elektronicky dokument je potrebné pred odoslanim podpisat.

Podpisat
%6

Kliknutim na tlacidlo ,,Podpisat
aplikacie.

sa Vam zobrazi oznamovacie okno o spustani podpisovej

~ —

Cakajte prosim, prave prebieha
spust’anie podpisovej aplikacie.

Ak by spuitanie trvalo dih3ie ako obvykle, skontrolujte, i
mate aplikaciu naintalovanu alebo aktualizovanu (aktuilne
V pripade, Ze sa aplikacia vobec nespusti, prosim, postupujte
podra krokaov v navode, ako vyriesit problém s podpisovou ap-
likéciou ™.

Pred odoslanim ziadosti o poskytnutie podpory je pre uplnost’ podania potrebné pripojit’ povinné
prilohy vo formate PDF a Ziadost’ podpisat’ kvalifikovanym elektronickym podpisom.

V pripade, ak ziadost’ o poskytnutie podpory podava ind osoba ako Ziadatel’, je potrebné ako prilohu
ziadosti prilozit' opradvnenie na konanie v mene ziadatela na zaklade udelenej plnej moci
(splnomocnenie) v elektronickej podobe. Ak disponujete iba splnomocnenim v listinnej podobe, je
potrebné z neho urobit’ zaru¢enu konverziu do elektronickej podoby.

Ak bude Ziadost’ podana z inej elektronickej schranky, ako je elektronicka schranka ziadatel’a

- ide o pripad, kedy ziadatel’ splnomocni inu osobu. napriklad rodinného prislusnika a pod. V

pripade podania Ziadosti inou osobou, je potrebné ako prilohu Ziadosti prilozit’ opravnenie na

konanie v mene Ziadatela na zaklade udelenej plnej moci v elektronickej podobe.

Prilohy

© Pred odoslanim musite eSte priloZitf vietky povinné prilohy.

@ Nahrat prilohu ,Potvrdenie poskytovatela vzdeldvania o zabezpedeni vzdeldvania vrdtane prilon, ktoré k potvrdeniu priloZil poskytovat...
(PDF)

@ Nahrat prilohu ,Dokument, ktorym sa preukazuje moZnost uplatnenia sa na trhu prace po absolvovani vzdeldvania - POVINNA PRILO...
(PDF)

@ Nahrat ini prilohu z poditada
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Prilohy

@ Nahrat prilohu z poéitaca

Nasledne stlacte zelené tlacidlo ,,Odoslat™ na konci formulara.

Maximalna vefkost sprévy so vietkymi prilohami: 0 MB /50 MB

o Pozor na platnost’ podpisov. Pred odoslanim, prosim, overte platnost’ podpisov podfa navodul(#.

Ulozit' do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami @ Zahodit'

Ziadost 0 poskytnutie prispevku bude odoslana na vybrany rad préace, socialnych veci a rodiny.
Po odoslani formulara sa zobrazi sprava o odoslani podania formulara.

x ™

Informacia

Sprava bola Uspesne odoslana. Do schranky vam bude zaslané potvrdenie o odoslani
podania a nasledne doru€¢enka potvrdzujuca doruCenie spravy. V pripade, Ze doru¢enku
nedostanete do 24 hodin, kontaktujte Usiredné kontakiné centrum (4.

x Zatvorit’
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