Centrum pre deti a rodiny Medzilaborce, kpt. Nalepku 369/5, 068 01 Medzilaborce

Vyberové konanie na vol’'né pracovné miesto v Centre pre deti a rodiny Medzilaborce,
ul. kpt. Nalepku 369/5, 068 01 Medzilaborce — ekonomicky zamestnanec

Cislo vyberového konania:  1/2023

Miesto vykonu prace: Centrum pre deti a rodiny Medzilaborce
Niazov pracovnej pozicie: ekonomicky zamestnanec

Pocet vol’'nych miest: |

Termin nastupu:  november 2023

Popis pracovnej ¢innosti:

Samostatnd odborna praca v oblasti evidovania uzatvorenvch zmlav. zverejnovania
zmluv v centralnom registri zmliv, vykonavanie prieskumu trhu na ndkup tovarov a sluzieb.
komplexné zabezpeCovanie a usmerfiovanie spravy registratiry a registratirneho strediska
zamestnavatel'a. samostatné odborné prace na uUseku spravy registratury a podatelne
prostrednictvom elektronické¢ho informaéného systému. prijem a triedenie posty. evidovanie
zaznamov, ukladanie spisov, vyradovanie spisov. archivacia dokladov. kompletizacia
dokladov pre potreby vyplatenia preddavkov zpokladne a vyactovanie finanénych
prostriedkov. planovanie ciest na sluzobnych motorovych vozidlach., spracovanie
a vyuctovanie pohonnych hmdét sluzobnych motorovych vozidiel. evidencie cestovych
prikazov.

Mzdové ohodnotenie: podla zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektoryvch
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme ao zmene a doplneni niektorych

zakonov.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

Kvalifika¢né predpoklady: tplne stredné vzdelanie ekonomického smeru

Poziadavky zamestnavatel’a: prax v odbore vitana

Poéitacové znalosti: Microsoft Office - Word. Excel. Internet

w

Pozadované odborné znalosti: Zakon ¢. 431/2022 Z.z. o G¢tovnictve v zneni neskor$ich
predpisov. Zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov. Zakon ¢.
18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov



Kontakt pre poskvtnutie informacii:

Adresa: Centrum pre deti a rodiny Medzilaborce, kpt. Nalepku 369/5. 068 01 Medzilaborce
Kontaktna osoba: Ing. Vladislav Fejo. riaditel CDR

e-mail: riaditel.medzilaborce@ ded.gov.sk Kontakt: 0917 972 254

Pozadované doklady pre prihlasenie sa do vvberového konania:

o pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového
konania:

+ profesijny Struktirovany Zivotopis s uvedenim celkovej doby dosiahnutej praxe

e motivacny list;

» fotokopia vysvedenia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$som
dosiahnutom vzdelani;

o pisomné Cestné vyhldsenie o pravdivosti vsetkych udajov uvedenych v kopii dokladov
o vzdelani a profesijnom Strukturovanom Zivotopise.

e pisomny sthlas so spracovavanim osobnych udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z.z.
o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

» Termin podania Zziadosti o zaradenie do vyberového konania so vSetkymi
pozadovanymi dokladmi je do 02.11.2023 (vratane). Rozhodujuci je ditum podania
na poStovii prepravu. Po tomto termine budi vSetky ziadosti posidené a vybrani
uchadzadi, ktori budi spiiat’ pozadované vzdelanie budi pozvani na vyberové
konanie.

Vas telefonicky kontakt a e-mailovi adresu prosime uvadzat® do ziadosti.
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